
旅游学院接受浙江省高校教学巡回诊断检查工作落实方案

一、工作落实机构

   组 长：蒋龙成

   副组长：朱宝宏、汤洪庆

   成员：傅葆良、刘奂婷、朱永文、郑菊花、黎菲、李海平、周晓音、王素君、郎轶、华美燕及其他教职工。

二、工作内容

   1.根据学校整体工作方案制定本学院（部）接受浙江省高校教学巡回诊断检查的工作落实方案；

   2.做好本学院（部）迎接巡查工作的宣传动员和人员培训工作；

   3.做好本学院（部）各类巡查文档资料的收集、整理和编印工作；

   4.组织开展本学院（部）的专项检查和督导工作，重点强化教师课堂教学规范和学生课堂教学行为的管理，确保课表执行的严肃性和课堂教学秩序的稳定；

   5.配合各工作组做好巡查专家听课观课、教师学生访谈座谈、校内外基地考察、文档资料查阅的各项准备和服务工作。

三、工作任务分解表

	序号
	工作任务
	时间安排
	牵头人
	执行人

	 1
	     制订工作落实方案
	4月1—10日
	  蒋龙成
	

	  2
	本学院迎接巡查工作的动员大会和人员培训工作
	11日下午
	  蒋龙成

汤洪庆
	

	  3
	材料收集：十三五发展规划、近三年工作计划和总结
	11日
	  蒋龙成
	傅葆良

	  4
	材料收集：近3年专业调研报告及人才培养方案
	12日
	  汤洪庆
	各专业带头人

	  5
	内部机构设置及职责分工、部门人员配置一览表
	12日
	  蒋龙成
	傅葆良

	 6
	基地、课程、教改建设项目一览表
	12日
	  汤洪庆
	郎轶、

华美燕

	 7
	师资、社会服务建设一览表
	12日 
	  蒋龙成
	傅葆良

	  8
	近3年教师下企业实践锻炼（挂职、进修一览表）
	12日
	  蒋龙成
	傅葆良

	  9
	近3年各专业教研活动记录本和各课程教学手册（自查与完善）
	13日之前材料放1302会议室
	  汤洪庆
	华美燕

	10
	序号1至8内容检查及编印成册
	14日之前


	  蒋龙成

  汤洪庆
	傅葆良

	  11
	各专业（基地、课程、教改）建设项目建设材料
	20日之前（电子稿）
	汤洪庆
	郎轶、华美燕

	  12
	近3年，各专业所开课程的课程标准（教学大纲）、教学设计（教案）、考试实施方案、教学课件、自编教学指导材料等
	20日之前（电子稿）
	汤洪庆
	华美燕、全体教师

	13
	近3年,课程形成性考核实施情况相关资料
	20日之前

（电子稿）
	汤洪庆
	华美燕

	  14
	近3年，所有开设课程终结性考核材料

（试卷或其他相关资料）
	20日之前材料放1302会议室
	汤洪庆
	华美燕、全体教师

	15
	 近3年毕业综合实践工作方案和工作总结
	20日之前

（电子稿）
	汤洪庆
	华美燕

	16
	近3年毕业设计（论文）相关文档材料
	20日之前

（电子稿）
	汤洪庆
	华美燕

	17
	近3年顶岗实习指导记录材料
	20日之前

（电子稿）
	汤洪庆
	华美燕、郎轶

	18
	其他材料
	
	蒋龙成
	


四、领导责任分工

	1
	强化教师课堂教学规范
	4月7—28日
	汤洪庆
	教学科

	2
	强化学生课堂教学行为的管理
	4月7—28日
	朱宝宏
	学工科

	3
	学院专项检查和督导工作


	4月7—28日
	蒋龙成
	院办、教学科、学工科


五、巡查工作期间任务

	序号
	工作任务
	时间安排
	牵头人
	执行人

	  1
	配合工作组做好巡查专家听课、观课
	巡查期间
	蒋龙成、汤洪庆            
	全体教师 

	  2
	配合教师学生访谈座谈
	巡查期间
	朱宝宏
	辅导员

	  3
	配合校内外基地考察
	巡查期间
	蒋龙成
	傅葆良、郎轶

	 4
	文档资料查阅的各项准备和服务工作
	巡查期间
	汤洪庆
	华美燕、郎轶



