
全省高校教学巡回诊断检查
杭州科技职业技术学院工作实施方案

一、巡查工作机构

学校成立迎接全省高校教学巡回诊断检查工作领导小组，指导全校做好本次巡查及整改工作。
二、巡查工作重点

1.教学制度建设情况。 

2.课程体系建设情况。 

3.课堂授课及学生实习实训指导情况，课堂教学创新实施情况。 

4.学生学风、考风等学业管理情况。 

5.教学评价情况。 

6.教学条件保障情况，校内外实践教学基地建设情况。 

7.学校内部质量保障体系建设情况。

8.优势特色专业建设情况。

9.创新创业教育开展情况。

10.思政课程与课程思政建设情况。

11.基层教学组织和教师发展中心建设情况。

12.浙江省高考招生改革应对举措。

说明：1-6项为《浙江省教育厅办公室关于建立全省高校教学巡回诊断检查制度的通知》（浙教办高教〔2015〕31号）的巡查主要内容，7-12项是本轮巡查增加的重点巡查内容。

三、巡查工作阶段

（一）宣传动员阶段

1.时间：2017年3月27日-4月7日。

2.主要工作：确定巡查工作组织机构和人员，制订学院工作方案；召开全院专题工作会议，做好巡查动员工作；学校各部门（二级学院）做好工作动员和落实工作；学校领导、工作领导小组成员、校院两级督导深入课堂听课。

（二）自查准备阶段

1.时间：2017年4月8日-4月23日。

2.主要工作：编制巡查工作指南；起草学院自查报告和见面会汇报材料；各专项工作组完成巡查阶段所负责工作的方案细化和准备工作，组织完成巡查资料的收集、整理和编印工作；高职二级学院（部）开展专项检查和督导工作；学校领导、工作领导小组成员、校院两级督导继续深入课堂听课。

（三）专家巡查阶段

1.时间：2017年4月24日-4月28日。

2.主要工作：以良好工作状态迎接巡查专家组进校，按照专家组工作安排，接受巡查诊断。

（四）总结整改阶段

1.时间：2017年5月-2017年12月。

2.主要工作：各部门（二级学院）认真做好巡查总结工作，上报总结材料；针对巡查专家组反馈意见，做好整改和检查工作。

四、巡查工作要求

（一）统一思想，高度重视教学巡查工作。各部门组织教职员工认真学习教育部和省教育厅有关文件精神，做好巡查动员工作。

（二）加强领导，明确工作责任。各工作组、各部门要围绕学校整体工作方案制定具体实施方案，分解工作任务，责任到人，明确完成任务的目标要求、工作进度和时间节点。

（三）问题导向，有针对性地破解工作难题。各部门要从问题入手，从改进出发，围绕教学诊断自查发现的问题制定对策。

（四）强化宣传，营造教学巡查工作氛围。学校通过官网、院报、微信等形式和媒体宣传教学巡查工作。

附件：1.巡查工作议程

      2.重点工作任务分解表      

      3.巡查文档材料分解表

附件1：

巡查工作议程

（一）整体日程（以专家组巡查进校前最后确认为准）

	日期
	时间
	内容
	地点
	参加人员

	24日
(周一)
	下午
	17:00前
	专家组报到
	专家住宿酒店
	专家组成员

	
	晚上
	19:00-21:00
	专家组会议
	专家住宿酒店
	专家组成员

	25日
(周二)
	上午
	8:30-9:10
	听课
	教室、实训室
	专家组成员

	
	
	9:20-10:20
	见面会
	陶行知研究馆

学术报告厅
	专家组成员，学校领导，全体中层干部、高职二级学院（部）专业负责（带头）人、科级干部

	
	
	10:20-11:30
	考查办学条件

（校内）
	校内实训基地
	专家组、学校相关人员

	
	下午
	13:20-16:30
	考查办学条件

（校外）
	校外实习实训基地
	专家组、学校相关人员

	
	
	
	观摩第二课堂素质拓展活动、查阅资料、访谈
	查阅资料地点：

综合楼2401会议室

访谈地点：专家工作室
	专家组、工作人员、访谈人员

	
	晚上
	18:30-20:30
	专家组会议
	专家住宿酒店
	专家组成员

	26日
(周三)
	上午
	8:30-11:30
	听课、查阅资料、访谈
	查阅资料地点：

综合楼2401会议室

访谈地点：专家工作室
	专家组、工作人员、访谈人员

	
	下午
	13:20-16:30
	教师、教管、学生座谈会
	学生:综合楼三号楼二楼西露台（“校长请我喝杯茶”场地）
教师：综合楼3204
教管人员：综合楼1309
	专家组、工作人员、学生代表、教师教管人员代表

	
	
	
	听课、查阅资料、访谈
	查阅资料地点：

综合楼2401会议室

访谈地点：专家工作室
	专家组、工作人员、访谈人员

	
	晚上
	18:30-20:30
	专家组会议
	专家住宿酒店
	专家组成员

	27日
(周四)
	上午
	8:30-11:30
	听课、查阅资料、访谈
	查阅资料地点：

综合楼2401会议室

访谈地点：专家工作室
	专家组、工作人员、访谈人员

	
	下午
	13:20-16:30
	
	
	

	
	晚上
	18:30-20:30
	专家组会议
	专家住宿酒店
	专家组成员

	28日
(周五)
	上午
	9:00-10:00
	与学校领导交流
	综合楼3204会议室
	专家组，学校领导

	
	
	10:00-11:30
	初步诊断反馈
	陶行知研究馆

学术报告厅
	专家组成员，学校领导，全体中层干部、高职二级学院（部）专业负责（带头）人、科级干部


（二）见面会和反馈会议程

	日期
	时间
	内容
	议程
	主持

	周二
	上午
	9:20-10:20
	见面会
	傅勤书记致欢迎辞
	谢列卫

	
	
	
	
	1.专家组组长讲话
2.谢院长汇报学校教学工作
	管平

	周五
	上午
	10:00-11:30
	反馈会
	1.专家组组长反馈整体情况
2.专家组成员反馈巡查诊断情况
3.谢院长代表学校表态
4.省教育厅领导讲话
	管平


附件2：

重点工作任务分解表

	序号
	重点工作
	分管

校领导
	责任单位
	责任人
	协助单位
	完成时限

	1
	制定学校《巡查整体工作方案》
	何树贵
	教务处
	卢杰骅
	校办
	4月6日

	2
	编印学校《巡查工作指南》（工作手册）
	何树贵
	教务处
	卢杰骅
	校办
	4月7日

	3
	起草教学巡回诊断检查《学校自查报告》
	何树贵
	教务处
	吴太胜
	各部门（学院）
	4月13日

	4
	制作巡查见面会校长汇报PPT
	何树贵
	教务处
	卢杰骅
	各部门（学院）
	4月14日

	5
	根据《巡查专家查阅材料一览表》，各部门完成第一轮文档材料收集和审核工作
	何树贵
	教务处
	吴太胜
	各部门（学院）
	4月14日

	6
	制定巡查专家《听课观课工作方案》
	何树贵
	教务处
	吴太胜
	各部门（学院）
	4月14日

	7
	制定巡查专家《校内考察工作方案》
	何树贵
	教务处
	陆亚文
	各有关部门（学院）
	4月14日

	8
	制定巡查专家《校外考察工作方案》
	何树贵
	产学研合作处
	张敏
	各有关部门（学院）
	4月14日

	9
	制定巡查专家《学生座谈工作方案》
	徐红
	学生处
	汪灿祥
	各有关部门（学院）
	4月18日

	10
	制定巡查专家《第二课堂素质拓展活动观摩工作方案》
	徐红
	学生处
	汪灿祥
	各有关部门（学院）
	4月18日

	11
	制定巡查专家《教师（教管人员）座谈工作方案》
	何树贵
	人事处
	方卫华
	各有关部门（学院）
	4月18日

	12
	制定巡查专家《办公、用车、用餐工作方案》
	袁俊
	公管处
	贾利国
	科新公司
	4月18日

	13
	根据《巡查专家查阅材料一览表》，各部门完成第二轮文档材料收集和审核工作，完成书面材料编印和电子材料归档
	何树贵
	教务处
	吴太胜
	各部门（学院）
	4月18日

	14
	编印学校《巡查工作指南》（专家服务手册）
	何树贵
	教务处
	卢杰骅
	校办
	4月18日

	15
	制定巡查《见面会和反馈会会务方案》
	谢列卫
	校办
	罗明誉
	教务处
	4月18日


附件3：

巡查文档材料分解表
	责任

部门
	主要材料
	编印要求
	存放地点

	校办

教务处

科技处

招就处
	巡查工作指南
1）巡查工作日程安排

2）学校领导班子工作分工及联系方式一览表

3）学校内设机构一览表、中层干部名册

4）学校专业负责（带头）人名册
5）学校专业设置一览表

6）校内实训基地一览表

7）校外实习实训基地一览表

8）本学期课表

2016年度教学质量报告

2016年度就业质量报告

宣传册、院报等
	编印成册

（统一封面，和学校管理制度汇编封面一致，下同）
	酒店房间/专家工作室

	
	1.学校十三五发展规划
2.学校管理制度汇编
3.学校近3年专业人才培养方案汇编
4.课堂教学创新成果汇编
5.实践教学创新成果汇编

6.其它重要材料
	编印成册
	专家工作室/综合楼2401会议室

	各高职教学单位
	1. 十三五发展规划
2. 近3年（2014-2016，下同）工作计划（增加2017年工作计划）与总结
3. 近3年专业调研报告
4. 近3年专业人才培养方案
5. 内部机构设置及职责分工情况
6. 部门人员配置一栏表
7. 实训基地功能分布及主要设施设备一览表
8. 各级各类专业（基地、课程、教改、师资、社会服务）建设项目一览表
9. 近3年教师下企业实践锻炼（挂职、进修）一览表
10. 近3年基层教学组织教研活动记录本
11. 近3年课程教学手册
	编印成册
	各二级学院（部）会议室

	
	12.各级各类专业（基地、课程、教改）建设项目建设材料 
13.所有开设课程（含实习实训课程）的课程标准（教学大纲）、教学设计（教案）、考核实施方案、教学课件、自编教学指导材料等
14.近3年所有开设课程形成性考核实施情况相关材料
15.近3年所有开设课程终结性考核试卷批阅或其它终结性考核实施情况相关材料
16.近3年毕业综合实践工作方案和工作总结
17.近3年毕业设计（或毕业综合实训）相关文档材料
18.近3年顶岗实习指导记录材料
19.其它工作材料
	电子稿形式汇总备查
	所在院（部）专属电脑

	校办（宣传部）
	学校领导重视教学工作的相关材料（校长办公会材料等）
行知文化建设、文化育人的相关材料
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	教务处
	1.学校教学督导工作材料
2.教学运行管理资料（教学工作例会纪要等）
3.公选课设置材料
4.学生技能竞赛获奖汇总情况
5.各级各类教学成果奖及重大教学建设项目资料
6.校内实训基地建设及功能分布情况一览表
7.学籍管理相关资料
8.近3年人才培养工作状态数据采集工作报告
9.2016年学校适应社会需求能力评估报告 
10.其它工作材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	产学研合作处
	校企合作协议一览表
紧密型校外实训基地及使用情况一览表
校企合作教学开展典型案例
杭州市产学对接七项工程开展情况一览表
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	学工部（校团委）
	1.学风建设工作相关材料
2.始业教育等学业指导工作开展情况相关材料
3.学业预警机制的构建执行相关材料
4.学生社团建设及各类素质拓展活动开展相关材料
5.其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	招生就业处（行知创业学院）
	学校招生专业一览表
学校近3年招生相关数据
学校近3年就业相关数据及毕业生人才培养质量报告
就业指导课程相关建设材料及教学开展情况
创新创业教育开展情况
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	科技处（高职教育研究所）
	近3年学校科技服务（横向课题）开展情况
近3年学校人才培养质量年度报告
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	人事处
	学校基层教学组织及师资配备一览表
近3年教师培训、下企业等开展情况
青年教师助讲培养制度实施情况在职教师名册
教师发展中心活动材料
师资队伍建设、奖励、职称等的制度建设情况
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	图书信息中心
	数字化校园建设情况
2.信息化教学的服务保障情况
3.其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室

	计财处
	近3年教学相关经费的投入情况
其它服务于教学和学生培养的相关材料
	编印成册
	综合楼2401会议室
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