勤工助学招聘通知

按本学期新修订的《杭州科技职业技术学院学生勤工助学管理规定（修订）》文件精神，本学期勤工助学岗位招聘工作正式开始。除图书馆、教育学院等部门因工作需要已完成勤工助学岗位的聘任外，现把全校其他各部门设置的岗位及数量予以公布。符合贫困生条件的学生可以到本学院学工办领取《学生勤工助学申请表》，表格一式三份填写完后再交回学工办。请各学院于10月31日前把申请表汇总缴至学生处。各部门根据报名情况于11月8日之前组织面试、录用，并把录用名单报学生处。11月13日前学生处与录用的学生签订用工协议。

                                           学生处

                                        2013.10.26


附件1：

部门勤工助学岗位设置一览表

	编号
	设岗部门
	岗位
	工作内容
	工作时间
（小时/天）
	人数
	部门小计

	1
	计划财务处
	装订凭证
	凭证装订及整理
	2
	5
	12

	2
	
	充值
	饭卡充值
	2
	5
	

	3
	
	出纳
	开支票、对账等
	2
	2
	

	4
	教务处
	数据统计
	实践教学相关数据统计，制作表格等
	0.5
	1
	1

	5
	公共教学部
	阳光体育竞赛活动助理
	赛事报名、宣传、组织、服务
	1.5
	4
	11

	6
	
	羽毛球馆、健身房、

篮球馆值班人员
	场馆的安全、卫生、管理
	1.5
	6（各2）
	

	7
	
	教学管理科助理
	文档的打印、文件的收发等
	1.5
	1
	

	8
	机电工程学院
	综合科助理
	文笔较好、文件收发、文档

打印等
	1-2
	1
	20

	9
	
	教务科助理
	装订、送印材料、数据整理等
	1-2
	1
	

	10
	
	高端装备制造机房

管理员
	机房管理、日常维护等
	1-2
	4
	

	11
	
	机械综合实训室保洁员
	以7S的标准对于实训室进行

保洁工作
	1-2
	1
	

	12
	
	精密钳工培训鉴定中心保洁员
	以8S的标准对于实训室进行

保洁工作
	1-2
	1
	

	13
	
	汽车电气检修实训室

保洁员
	以9S的标准对于实训室进行

保洁工作
	1-2
	1
	

	14
	
	模具设计与成型实训室保洁员
	以10S的标准对于实训室进行保洁工作
	1-2
	1
	

	15
	
	汽车发动机机械检修

实训室保洁员
	以11S的标准对于实训室进行保洁工作
	1-2
	1
	

	16
	
	产品检测与造型实训室保洁员
	以12S的标准对于实训室进行保洁工作
	1-2
	1
	

	17
	
	卫生清扫员
	对实训车间进行卫生清扫工作
	1-2
	8
	

	18
	工商学院
	连锁经营管理、财务、会计、国商专业团队和

综合办公室、教务实训室助理
	教辅工作及打扫卫生
	2
	20
	26

	19
	
	机房管理
	机房卫生打扫、维护安全、开关门
	2
	6
	

	20
	信息工程学院
	电子电气实训室助理
	整理实训仪器，准备实训器材
	2
	8
	20

	21
	
	计算机实训室助理
	整理实训仪器，准备实训器材
	2
	2
	

	22
	
	学工办助理
	文件归纳、整理；电子信息

录入
	2
	3
	

	23
	
	综合办助理
	文件归纳、整理；电子信息

录入
	2
	2
	

	24
	
	信管、网络、应电、电气、计应教研室助理
	协助专业老师开展服务活动
	2
	5（各1）
	

	25
	艺术学院
	实训助理
	协助教学实训科做好实验室

日常管理工作
	2
	3
	5

	26
	
	教学助理
	协助教学秘书做好教学管理

工作
	2
	2
	

	27
	城市建设学院
	院办助理
	协助教学秘书完成事务性工作
	2
	1
	20

	28
	
	实训室助理
	协助实训老师完成事务性工作
	2
	1
	

	29
	
	广播室助理
	播放早锻炼及各类比赛的

背景音乐
	2
	2
	

	30
	
	教工之家助理
	打扫卫生、整理工会
	2
	1
	

	31
	
	教师助理
	协助老师完成事务性工作
	2
	15
	

	32
	旅游学院
	学工办信息员
	电话、短信通知
	2
	1
	18

	33
	
	学生会办公室保洁员
	打扫学生会办公室
	2
	1
	

	34
	
	学生会办公室管理员
	学生会办公室物品整理
	2
	5
	

	35
	
	学工办办公室

收发员
	文件收发
	2
	2
	

	36
	
	实训办办事员助理
	辅助实训办办事员工作
	2
	1
	

	37
	
	实训室学生管理员
	实训室开门、关门
	2
	1
	

	38
	
	学院会议室、会议实训室、会展设计实训室、展务模拟公司实训室、办公自动化实训室、旅游综合管理实训室、酒水实训室清洁员
	打扫室内卫生
	2
	7（各1）
	

	39
	严州学院
	专升本课程班班助
	班助
	2
	1
	7

	40
	
	专用教室、招待所清洁员
	卫生打扫
	2
	1
	

	41
	
	校史办公室助理
	校史整理
	2
	1
	

	42
	
	校园安全保卫助理
	安全保卫
	2
	2
	

	43
	
	校园广播站管理员
	广播服务
	2
	2
	

	44
	学生处
	办公室助理
	资料印发、整理等

学生事务工作
	2
	8
	8

	总计
	148


附2：
杭州科技职业技术学院学生勤工助学申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

	学院
	
	专业班级
	
	

	学号
	
	移动电话
	
	

	勤工助学经历
	
	

	E-MAIL/QQ
	
	特长
	

	申请岗位名称


	（可选两职位）

	申请理由
	

	基本情况
	成绩：上学期是否有不及格科目（几门）

曾获资助和奖学金情况：

家庭经济情况：

	学院意见
	贫困程度（一般/特困）：

成绩及综合表现：

推荐岗位：

主管学生工作负责人签字：       （盖章）

年   月    日

	本学期

课表

（无课打√）
	课程
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	
	1、2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3、4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5、6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7、8
	
	
	
	
	
	
	

	
	晚上
	
	
	
	
	
	
	

	用人单位意见
	                           负责人签字：       （盖章）

                                                         年  月   日   

	学生处审批意见
	                                负责人签字：       （盖章）

年   月  日


备注：1、本次招聘只针对家庭经济困难学生，请各学工办核准后再发放申请表。2、每位学生可以同时填报两个岗位，但最多只能录取一个。3、已经在勤工助学的岗位上工作的同学不能再申请。4、本表一式三份。
