杭州科技职业技术学院

关于开展2016-2017学年第一学期
期中教学检查的通知

各二级学院（部）：

为加强学校内涵建设，做好迎接省教育厅高校教学巡回诊断检查的准备，根据学院《教学常规工作检查制度》，决定于11月10日至11月25日（第9-11周）开展期中教学检查工作。现将有关事项通知如下： 
一、检查内容

(一) 教学运行管理
教学计划落实情况：包括本学期开课情况（含公共选修课）、人才培养方案异动情况、教学计划和任务执行情况、教学条件保障情况等。
（二）常规教学情况
1. 教师课堂教学（含实训课）：包括教师遵守教学工作规范、课堂教学状况（教学准备、教学秩序管理、授课计划执行）、教材使用、学生实训指导情况等。

2. 教师教学文档：包括教案（讲稿）、教学课件、教学手册、学生作业批改及辅导情况记录等。
3. 学生课堂学习情况：包括到课率、遵守课堂纪律、早晚自习情况、完成学习任务等情况。  
（三）按照《关于开展教学诊断自查整改工作的通知（杭科职院教[2016]4号）》继续开展教学诊断自查整改工作。
二、检查形式
（一）组织听课活动
各二级学院（部）组织各教学团队（教研室）开展听、查课。各二级学院（部）通过开设5门以上的公开课，并组织教师观摩听课、评课，每位教师听课不少于2次。
（二）课堂教学检查
通过组织课堂教学巡查、教学视频抽查等形式，重点检查课堂教学规范、课堂教学秩序、学生课堂学习情况等。

（三）召开座谈会

各学院（部）组织召开本部门教师及管理人员座谈会。

组织召开本学院的学生座谈会。学生座谈会要兼顾学生的年级和专业。
11月9日前请将教师座谈会和学生座谈会召开的时间、地点随期中检查计划报教务处备案。
三、工作要求

1.各院（部）应根据本部门实际情况制定检查计划（包含检查小组人员名单），填写公开课开设情况汇总表（见附件1），并于11月9日前报教务处质量科备案。
2.各院（部）要高度重视期中教学检查工作。检查尽量不影响正常的教学工作，并做到客观、公正，确保信息的真实性和有效性。

3.各院（部）完成检查后，要求进行书面总结，内容包括期中教学检查的组织、教学基本情况和各项数据统计，教学与管理中存在的问题、改进措施等。各院（部）于11月30日前将期中教学检查总结及相关材料（附件2、3、4）的书面稿（盖章）和电子稿报送教务处质量科。
联系人：陈馨忆， 电话：28287039，邮箱：1102627356@qq.com 
附件：1.2016-2017学年第一学期公开课开设情况汇总表
2.2016-2017学年第一学期课堂教学情况检查表
3.2016-2017学年第一学期期中教学检查听课情况统计表
4.2016-2017学年第一学期教师/学生座谈会记录表
教务处
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