履约保证金支付申请

	项目名称
	

	供应厂商
	

	验收日期
	

	履约期限
	验收结束后无息退还

	申领金额
	

	供货厂家根据合同提出履约保金要求，请各有关部门签署审核意见

	部
门
审
核
意
见
	使用部门

审核人：           负责人：



	
	公共事务管理处

审核人：           负责人：



	
	计财处

审核人：           负责人：




所需材料：

1、履约保金支付申请
2、学校开具的履约保证金收据复印件

3、供应商开具退履约保证金收据（含账户信息）
4、验收合格文件复印件

5、合同复印件
6、领款（报销）审批单
