金牌创业导师工作室入驻须知

尊敬的工作室：

您好！欢迎您入驻杭州科技职业技术学院金牌创业导师工作室。为了大家能够拥有一个安全、整洁、有序的办公环境，行知创业学院特制定工作室入驻须知，内容如下：

一、安全须知

1.各入驻工作室要有足够的安全意识，按照《浙江省机关、团体、企业、事业单位治安保卫工作条例》和《消防法》的有关条款，接受学校相关职能部门的监管，并与创业园服务中心积极配合，共同搞好治安、消防工作。

2.创业园内严禁聚众赌博、打架斗殴等违法乱纪行为。严禁燃放烟花爆竹，严禁乱丢烟头火柴梗，严禁使用明火，严谨私接乱拉电源线超负荷用电，严禁使用大功率电器。

3.各入驻工作室必须签订《学校治安综合治理暨“平安校园”安全责任书》。

4.大型、大功率设备禁止入园入室，工作室作为研究、教育场地，不作实训场地使用。
二、卫生保洁须知

1.工作室入驻范围内的环境卫生由各自负责包干，大厅、走廊、电梯、楼道、洗手间等公共场所的保洁工作由创业园服务中心负责。

2.垃圾在指定的垃圾箱内倾倒，不得随地吐痰和乱扔废弃物，生产性垃圾由产生单位自行处理，不得倾倒在垃圾箱内（有毒、有害的废料处理须按照国家相关规定处理）。

3.爱护公共财产和公共设施，不得改装、处置公共设施。

4.不得随意在外墙和窗户上树立广告牌、横幅等。

5.不得在大厅、电梯内、走廊等公共区域内张贴任何广告、宣传品等。

三、装修管理须知

1.入驻工作室进行二次装修（含线路改造等）的，必须履行相关程序后方可施工。

2.装修期间，入驻工作室须接受学校相关职能部门的监管，安全第一。园内的固定设施可提供入驻工作室无偿使用，但必须保持完好。对相关设施、物品的处理须经行知创业学院同意。

3.严禁在室内使用电炉、红外取暖器以及制炊工具等，确因工作和科研需要的，必须报请行知创业学院批准并备案，并由专人负责。

4.不得擅自移动电表和更改输电线路，出现供电故障及时通知物管中心。

5.装修完工后，应由有关部门验收后方可投入使用。

6.装修时产生的废弃物，必须做到日产日清，装修人员不得在装修场所留宿。
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