关于2020级高职学生转专业工作时间调整的通知

各二级学院：

　　因本学期学生报到时间推迟，高职2020级学生转专业工作开展时间作如下调整：

　　一、申请与考核
1. 3月2日-3月3日：申请转专业的学生向学籍所在二级学院提交：

（1）《杭州科技职业技术学院学生转专业申请表》（附件3）一式三份；

（2）学生本人签名和家长签字同意的书面申请书一份；

（3）相关转专业材料。其中：成绩证明由二级学院出具。学生根据本人实际情况可提供其他相关材料（如获奖证书、学术发明成果、医院检查证明等）。

　　2. 3月4日：学生所在学院负责审核转专业申请条件，符合要求的，由学院负责人在《杭州科技职业技术学院学生转专业申请表》上签署意见，并将相关材料报送教务处。对于不符合条件的学生，各二级学院应在申请表上填写详细原因，于3月5日退回学生其中1份并做好解释工作。

3. 3月4日下午：教务处将申请材料分发至各拟转入二级学院复核，二级学院应集体讨论转专业事宜。如申请人数小于该专业公布的可接收人数时，经过拟转入二级学院集体讨论同意接收的，由转入学院主要领导签署意见。不同意接收的，在申请表上注明理由并于3月5日前退回学生所在学院，由学生所在学院在当日反馈学生。对申请转入学生数超过该专业公布的可接收人数时，二级学院应集体讨论制定选拔考核方案，并于3月5日提交教务处报备。由教务处统一在部门网页公布选拔考核有关信息，各二级学院应通知学生及时查阅信息、按时参加选拔考试。

4. 3月8日：由各二级学院根据转专业考核方案进行选拔。 

　　5. 3月9日：各二级学院上报选拔考核成绩，教务处组织完成转专业选拔考核成绩的复核，各转入学院依据选拔考试成绩提出拟接收转入学生名单，由负责人在《杭州科技职业技术学院学生转专业申请表》上签署意见，报教务处审定。对同意转专业的学生，在校园网内公示；对不同意转专业的，教务处将相关学生材料退至申请转出二级学院并说明理由，转出二级学院应在一个工作日内向学生说明原因。

　　二、公示

　　对拟同意转专业的学生，在3月10日—3月12日通过教务处部门网页“通知公告”公示。公示期内无异议的，由学校发文正式同意转专业。

　　三、办理转专业手续

　　公示后获批准转专业的学生须在3月16日16:00前办理以下手续：

　　1. 到所在二级学院教学实训办公室领取《杭州科技职业技术学院学生转专业申请表》1份及学籍卡等个人材料。

2. 持《杭州科技职业技术学院学生转专业申请表》、学籍卡到转入二级学院教学实训办公室办理学籍转入登记手续，了解学生课程补修计划，填写《学籍异动课程认定表》。

3. 转入二级学院负责课程认定及补修计划的制定与实施

　　无特殊情况未在规定时间内办理手续者，视为自动放弃转专业机会，学生继续在原专业学习。

　各二级学院应及时通知到相关学生，并按照调整后的时间节点做好各项工作。　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　教务处

                                         2021年2月27日

